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Visio 2007                      16 horas 

Objetivo 
Capacitar o participante nas principais ferramentas disponíveis no aplicativo, 
além de explorar a integração com outros aplicativos do Office system. 
 

Pré-requisitos 

Conceitos básicos de Sistema Operacional Microsoft Windows. 

 

Conteúdo Programático 

 Apresentação do Visio 
 Apresentação da janela do Visio 

 Barras de Ferramentas 

 Barra de Ferramentas Padrão 
 Barra de Ferramentas Formatação 
 Barra de Ferramentas Exibir 
 Barra de Ferramentas Estêncil 
 Barra de Ferramentas Estêncil 
 Barra de Ferramentas Layout e Roteamento 
 Barra de Ferramentas Formatação 

 Barra de Ferramentas Desenhar 
 Barra de Ferramentas Formatar Texto 
 Barra de Ação 

 Estêncil - Definição 
 Forma Mestra 
 Abrir Estêncil 
 Exibir Estêncil 

 Fechar Estêncil 
 Mover Estêncil 
 Personalizar Estêncil 

 Arquivos e Páginas 
 Salvar Arquivos 
 Dimensionar páginas 
 Rotacionar páginas 

 Configurar Páginas 
 Configurar Página 
 Tamanho da Página 
 Escala de Desenho 
 Propriedades da Página 
 Layout e Direcionamento 
 Sombras 

 Plano de Fundo 
 Criar uma página de plano de fundo 
 Modelos de plano de fundo 
 Formatar plano de fundo 

 Formas Mestre 
 Inserir forma 
 Selecionar formas 
 Mover formas 
 Pesquisar forma 
 Redimensionar uma forma 
 Formatar uma forma 
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 Preenchimento das formas 
 Sombra nas formas 
 Formatar linhas das formas 
 Adicionar texto a uma forma 

 Novas Formas Mestre 
 Renomear Formas Mestre 
 Girar uma forma 
 Copiar uma forma 
 Ampliar ou reduzir desenhos 
 Ampliar todas as formas de um desenho 
 Alinhamento de formas 
 Ordem de Empilhamento 

 Agrupamento 
 Agrupar formas 
 Incluir e Excluir formas do grupo 
 Incluir Formas ao grupo 
 Remover formas do grupo 
 Formatar Grupo 

 Formatar uma forma do Grupo 
 Tema 

 Cores do Tema 
 Efeitos de tema 

 Conexões e conectores 
 Recurso AutoConectar 
 Conectar formas à medida que são inseridas 
 Conectar e inserir formas automaticamente 
 Conectar formas da página de desenho 
 Conexões de ponto e de forma 
 Adesão Estática 
 Adesão Dinâmica 
 Adicionar pontos de conexão as formas 
 Pontos de Conexão 

 Estilo de saltos em conectores cruzados 
 Dispor Formas Automaticamente 

 Textos 
 Inserir texto na forma 
 Editar texto de uma forma 
 Formatar texto da forma 
 Blocos de Texto 

 Adição de Texto em Grupos 
 Organograma 

 Criação de organogramas com o uso do assistente 
 Utilização de formas no Organograma 
 Vínculos entre as formas do Organograma 
 Dispor formas no organograma 
 Alterar o layout do Organograma 

 Mostrar ou ocultar subordinados 
 Comparar Versões de um Organograma 

 Fluxograma 
 Criar um fluxograma básico 
 Criar um fluxograma multifuncional 
 Criar relatórios baseados nos processos do fluxograma 

 Diagrama Dinâmico 

 Categorias, Níveis e Nós 
 Criar um PivotDiagram 

 Dados da forma 
 Adicionar dados as formas 
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 Exibir Dados das Formas 
 Vínculos 

 Vincular dados as formas 
 Hiperlinks 

 Inserir Hiperlink 
 Diagramas do Visio em PDF e XPS 

 Visão geral do formato PDF 
 Visão geral do formato XPS 
 Salvar arquivos nos formatos PDF e XPS 

 

Horários 

   08:30 às 17:30 h  
      

     18:30 às 22:30 h 
 


