Project 2010 24 horas

Objetivo
Capacitar o participante a gerenciar projetos utilizando as ferramentas do aplicativo como:

calendario, recursos, tarefas, relatérios etc., além de acompanhar financeiramente as
etapas, administrando o previsto em relacao ao realizado.

Pré-requisitos
Conceitos basicos de Sistema Operacional Microsoft Windows.

Conteudo Programatico

Definicao de Projeto

MS Project

Apresentacao do Project
Nova Interface do Programa

Modo Backstage
B Guia Arquivo
Grafico de Gantt
m Data de Inicio do Projeto

m Calendario
m Personalizar o Calendario
m Dias Ndo Uteis
@ Alterando o Horario de Trabalho
m Alterando o Calendario Padrao do Projeto
m Alterando o Calendario Padrao do Project
@ Criando um Novo Calendario
@ Calendario Personalizado
@ Tarefas
B Inserindo Tarefas
@ Informagdes sobre a Tarefa
@ Duracao da Tarefa
@ Dependéncia entre tarefas
m Restricdo nas Tarefas
@ Divisao de Tarefa
B Definindo Prazo Final (Deadline)
@ Inserindo de Anotacdes
®m Estrutura de Tépicos
B Tarefa de Resumo do Projeto
B Tarefa Recorrente
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@ Tarefa Etapa ou Marco de Projeto
B Inspecionar Tarefa
m Tarefa Critica
® Impressao
@ Visualizando Impressao
B Ajustando o Grafico para Impressao
m Configurando a Pagina
@ Recursos
B Recurso Trabalho
B Recurso Material
B Recurso Custo
B Cadastrando Recursos
@ Informagdes sobre o Recurso
B Criando Calendario de Area
@ AtribuicOes
m Atribuindo Recurso a Tarefa
B Removendo Recurso da Tarefa
m  Substituindo Recurso Atribuido
®m Visualizando Horas Atribuidas
B Visualizando Disponibilidade do Recurso
@ Alterando o Tipo de Tarefa
B Atribuindo mais de um Recurso a Tarefa
@ Esforco menor que a Duragao
B Superalocacao de recursos
m Verificando Superalocacdao na Planilha de Recursos
m Verificando Superalocacdo no Grafico de Gantt
m Verificando Superalocacao no Uso do Recurso
@ Verificando Superalocagao no Grafico de Recursos
m Verificacdo de Superalocagdo com a Divisdo da Tela
m Resolvendo Superalocacao de Recursos
@ Custos
B Visualizando do Custo do Projeto
B Custo Fixo
@ Acompanhamento do Projeto
B Linha de Base
@ Informando o Realizado
B Atualizando o Projeto
B Atualizar o Projeto
® Formulario Atualizar Tarefa
B Tabela Controle
B Criando Tabela de Acompanhamento
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@ Filtros
@ AutoFiltro
@ Aplicando Filtros Predefinidos
B Editando o Filtro
B Criando um Filtro
@ Agrupamento
@ Criando Grupos
@ Personalizando Campos
B Criando Listas
@ Criando Campo Calculado
@ Campo Calculado com Férmula
@ Campo Calculado com Fungao Ldgica
@ Criando campo com Indicadores Graficos
@ Relatodrios
= Visao Geral
B Atividades Atuais
B Custos
= Atribuicoes
B Carga de Trabalho
@ Relatérios Visuais - Excel
m Comparando Versdes

“1% 08:30as17:30 h

@ 18:30 as 22:30 h
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