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Project 2007           24 horas 

Objetivo 

Capacitar o participante a gerenciar projetos utilizando as ferramentas do aplicativo 
como: calendário, recursos, tarefas, relatórios etc., além de acompanhar financeiramente 
as etapas, administrando o previsto em relação ao realizado.  

  

Pré-requisitos 

Conceitos básicos de Sistema Operacional Microsoft Windows. 

 

Conteúdo Programático 

 Definição de Projetos 

 

 O Triângulo de um Projeto 

 

 Apresentação do Project 

 

 Gráfico de Gantt 

 Definição da Data de Início do Projeto 

 Calendário 

 Acesso ao Calendário 

 Dias Não Trabalhados 

 Alteração de Horário de Trabalho 

 Alteração do Calendário Padrão 

 Criação de um Novo Calendário 

 Calendário Personalizado 

 

 Tarefas 

 Inserção de Tarefas 

 Informações sobre a Tarefa 

 Duração da Tarefa 

 Edição das Durações 

 Alteração da Unidade de Duração da Tarefa 

 Alteração do Padrão de Unidade de Duração 

 Utilização do Project para Estimativa de Duração 

 Dependência 

 Criação de Dependência 

 Alteração do Tipo de Dependência 

 Exclusão de Dependência 

 Inserção de Latência ou Retardo 

 Restrição nas Tarefas 

 Tipos de Restrição 
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 Inserção de Restrição na Tarefa 

 Divisão de Tarefa 

 Definição do Prazo Final 

 Inserção de Anotações 

 Inserção de Objeto na Anotação da Tarefa 

 Estrutura de Tópicos 

 Criação de Subtarefas 

 Como Ocultar Subtarefas 

 Tarefa de Resumo do Projeto 

 Resumo do Projeto 

 Tarefa Recorrente 

 Inserção de uma Tarefa Recorrente 

 Tarefa Etapa 

 Criação de uma Tarefa Etapa 

 Drivers da Tarefa 

 Tarefa Crítica 

 Visualização do Caminho Crítico 

 

 Impressão 

 Ajuste do Gráfico para Impressão 

 Configuração da Página 

 Ajuste de Orientação e Escala 

 Ajuste de Margens 

 Inserção de Cabeçalho e Rodapé 

 Ajuste da Legenda 

 Ajuste do Modo de Exibição 

 

 Recursos 

 Recurso Materia 

 Recurso de Trabalho 

 Como Cadastrar Recursos 

 Formulário Informações sobre o Recurso 

 Alteração no Calendário do Recurso 

 Criação do Calendário de Área 

 

 Atribuições 

 Atribuição de um Recurso à Tarefa 

 Remoção de um Recurso da Tarefa 

 Substituição de um Recurso Atribuído 

 Visualização de Horas Atribuídas 

 Visualização da Disponibilidade do Recurso 

 Alteração do Tipo de Tarefa 

 Atribuição de mais de um Recurso a uma Tarefa 

 Esforço menor que a Duração 
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 Conflito ou Superalocação de Recursos 

 Resolução de Conflito de Recursos 

 Por Substituição de Recurso 

 Por Vínculo nas Tarefas 

 Redistribuição de Recursos 

 

 Custos 

 Visualização do Custo do Projeto 

 

 Acompanhamento do Projeto 

 Linha de Base 

 

 Para Salvar a Linha de Base 

 Visualização da Linha de Base 

 Visualização da Linha de Base no Gráfico de Gantt 

 Como Salvar um Plano Provisório 

 Como Limpar um Plano Provisório 

 Como Salvar mais de uma Linha de Base 

 Visualização de várias Linhas de Base 

 Como Limpar uma Linha de Base 

 

 Como Informar o Realizado 

 Formas de Atualização 

 Criação de Tabela de Acompanhamento 

 

 Filtros 

 AutoFiltro 

 Filtros Predefinidos 

 Edição do Filtro 

 Criação do Filtro 

 

 Agrupamento 

 Criação do Agrupamento 

 

 Personalização de Campos 

 Criação de Listas 

 

 Criação de Campo Calculado 

 Campo Calculado com Fórmula 

 Campo Calculado com Função Lógica 

 Indicadores Gráficos 

 

 Relatórios 

 Visão Geral 

 Atividades Atuais 
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 Custos 

 Atribuições 

 Carga de Trabalho 

 

 Comparação de Versões 

 

 Exportação, Importação e Análise de Dados 

 Exportação de Dados do Excel 

 Importação de Dados do Excel 

 Análise no Excel 

 

 Criação de uma Imagem do Projeto 

 Utilização do Assistente do Office 

 Para Copiar a Imagem 

 

 Exercícios 

 Projeto Churrasco do Final de Ano 

 Projeto Exposição de Miniaturas 

 

 Apêndice 

 Tabelas Tarefas 

 Tabela de Recurso 

 Filtros Predefinidos Disponíveis 

 Filtros de Recursos 

 Agrupamento 

 

Horários 

   08:30 às 17:30 h  
      

     18:30 às 22:30 h 

 


