Project 2007 24 horas

Objetivo

Capacitar o participante a gerenciar projetos utilizando as ferramentas do aplicativo
como: calendario, recursos, tarefas, relatorios etc., além de acompanhar financeiramente
as etapas, administrando o previsto em relacao ao realizado.

Pré-requisitos
Conceitos basicos de Sistema Operacional Microsoft Windows.

Conteddo Programatico

m Definigdo de Projetos
B O Triangulo de um Projeto
m Apresentacdo do Project

B Grafico de Gantt
@ Definicdo da Data de Inicio do Projeto
m Calendario
o Acesso ao Calendario
= Dias Nao Trabalhados
o Alteracdo de Horario de Trabalho
o Alteracdo do Calendario Padrdo
o Criagdo de um Novo Calendario
o Calendario Personalizado

m Tarefas
m Insercao de Tarefas
@ Informagdes sobre a Tarefa
@ Duragao da Tarefa
o Edicao das Duracgoes
@ Alteragdo da Unidade de Duragao da Tarefa
o Alteragdo do Padrao de Unidade de Duragao
@ Utilizagdo do Project para Estimativa de Duragao
@ Dependéncia
o Criacdo de Dependéncia
o Alteracdo do Tipo de Dependéncia
o Exclusdo de Dependéncia
@ Insergdo de Laténcia ou Retardo
o Restrigao nas Tarefas
o Tipos de Restrigao
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o Insercdo de Restrigdo na Tarefa

o Divisao de Tarefa

= Definigdo do Prazo Final

Insercdo de Anotagdes

o Insercdo de Objeto na Anotacao da Tarefa
Estrutura de Tépicos

o Criagdo de Subtarefas

@ Como Ocultar Subtarefas

Tarefa de Resumo do Projeto

o Resumo do Projeto

Tarefa Recorrente

o Insercdo de uma Tarefa Recorrente
Tarefa Etapa

o Criagdao de uma Tarefa Etapa

o Drivers da Tarefa

Tarefa Critica

B Visualizagao do Caminho Critico

B Impressao
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Ajuste do Grafico para Impressdo
Configuragao da Pagina

@ Ajuste de Orientacdo e Escala

o Ajuste de Margens

o Insercdo de Cabecalho e Rodapé
o Ajuste da Legenda

o Ajuste do Modo de Exibicdo

E Recursos
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Recurso Materia

Recurso de Trabalho

Como Cadastrar Recursos

Formulario InformacGes sobre o Recurso
Alteracdo no Calendario do Recurso
Criacdo do Calendario de Area

m AtribuicOes
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Atribuicdo de um Recurso a Tarefa

Remogao de um Recurso da Tarefa

Substituicdo de um Recurso Atribuido
Visualizacdo de Horas Atribuidas

Visualizacao da Disponibilidade do Recurso
Alteracao do Tipo de Tarefa

Atribuicdo de mais de um Recurso a uma Tarefa
Esforgo menor que a Duragao
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Conflito ou Superalocagao de Recursos
= Resolugao de Conflito de Recursos
o Por Substituicdo de Recurso

o Por Vinculo nas Tarefas
o Redistribuicdo de Recursos

Custos
m Visualizagao do Custo do Projeto

Acompanhamento do Projeto
= Linha de Base

Para Salvar a Linha de Base

Visualizacao da Linha de Base

Visualizagao da Linha de Base no Grafico de Gantt
Como Salvar um Plano Provisorio

Como Limpar um Plano Provisoério

Como Salvar mais de uma Linha de Base
Visualizagdo de varias Linhas de Base

Como Limpar uma Linha de Base
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Como Informar o Realizado
m Formas de Atualizagao
@ Criacdao de Tabela de Acompanhamento

Filtros

@ AutoFiltro

= Filtros Predefinidos
= Edicdo do Filtro

@ Criacao do Filtro

Agrupamento
@ Criacdao do Agrupamento

Personalizacao de Campos
m Criacao de Listas

Criagao de Campo Calculado

@ Campo Calculado com Férmula

@ Campo Calculado com Funcdo Légica
B Indicadores Graficos

Relatorios
@ Visao Geral
m  Atividades Atuais
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@ Custos
m  Atribuicbes
@ Carga de Trabalho

m Comparacdo de Versdes

B Exportacdo, Importacdao e Analise de Dados
= Exportacdo de Dados do Excel
= Importagao de Dados do Excel
@ Analise no Excel

m Criagdo de uma Imagem do Projeto
m Utilizacdo do Assistente do Office
@ Para Copiar a Imagem

B Exercicios
B Projeto Churrasco do Final de Ano
E Projeto Exposicao de Miniaturas

B Apéndice

Tabelas Tarefas

Tabela de Recurso

Filtros Predefinidos Disponiveis
Filtros de Recursos
Agrupamento

‘1% 08:30as17:30 h

@ 18:30 as 22:30 h
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