Access Basico 2007 16 horas

Objetivo
Capacitar o participante a elaborar um banco de dados estruturado com a criagdo de
tabelas, formularios, relatérios e consultas.

Pré-requisitos
Conceitos basicos de Sistema Operacional Microsoft Windows.

Contetdo Programatico

@ Introdugdo ao Microsoft Access
B Tabelas, Registros e Campos
E O Arquivo de Banco de Dados no Access
@ O novo formato de arquivo (.accdb)
B Versoes e Conversdes
@ Automacao na produtividade
@ Modelos de banco de dados prontos para insercdao de dados
m Facilidades na criacao de novos objetos com a Guia Criar
@ Modos de exibicdo de Relatérios e Formularios Aperfeicoados
B Formuldrios e Relatdérios mais atraentes
B Mais Seguranca para o seu banco de dados
B Exportar dados para PDF e XPS
m Melhorias na resolucdo de problemas com o computador
@ Modelos para criacao de campos e de tabelas
@ Objetos do Banco de Dados
@ Relatérios
@B Paginas
B Macros
@ Mddulos
B Modelagem de um Banco de Dados
B Access : Um Banco de Dados Relacional
B Chave Primaria e a sua importancia no Modelo Relacional
m Etapas na Estruturacdo de um Banco de Dados

B Chave Primaria
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m Relagdes
B Refinar a Estrutura do Banco de Dados
@ Criar um Banco de Dados
@ Tabelas
E Modo Design
B Modo folha de dados
@ Criacdo de uma Tabela
B Campos
B Tipo de dados
B Propriedades do Campo no Modo Design
B Propriedades do Campo - Geral
B Guia Pesquisa
@ Novidades sobre tabelas no Office
m Campos de valores multiplos
B Campos Anexo para arquivos
B Memorando armazena formatacgao e histérico
m Calendario inteligente para selecdo de datas
@ Criagdo da Chave Primaria
@ Dicas para Determinacdao dos Campos em uma Tabela
2 Insercdo de Dados em uma Tabela
@ Manipulacao de Dados
B Filtrar / Classificar Avancado
@ Classificar Registros
B Localizacdo e Substituicdo de Registros
E Substituindo Texto
@ Relagdes entre Tabelas
B Como Criar e Configurar Relacdes
m Alterando as caracteristicas da relagao
E Tipos de Relagdes
@ Relagao Um-para-um
B Relagao Um-para-muitos
B Integridade Referencial

B Consultas - Definicao e Uso
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@ Modos de Exibicao / Configuragdo da Consulta
@ Criagdo de uma Consulta Selecao
@ Definicdo dos Campos na Grade da Consulta
B Consultas baseadas em duas ou mais Tabelas
= Execugao da Consulta
m Definicdo de Critérios de Filtragem e Ordenacdo em Consultas
m Utilizacdo de Operadores para a Definigdo de Critérios de Pesquisa
B Totalizagdo de Valores em Consultas - Linha Totais
@ Consulta com Campo Calculado
@ Consulta para Localizar Dados Duplicados
@ Comparando duas Tabelas através de Consulta
m Importacao de Dados
B Importando Dados de Outros Aplicativos
E Vinculando Dados no Access
m Formularios - Definicdo e Uso
B Layout Aprimorado automatiza a criagdao de Formularios e Relatdrios
@ Criar um Formulario
B Novidades nos modos de Exibicdo de um Formulario
@ Modo Formulario
@ Modo Design do Formulario
@ Controles do Formulario
@ Controles mais utilizados nos formularios
@ Alteracdo da Ordem de Tabulagcdo dos Registros
B Relatdrios - Definicdo e Uso
@ Criando um Relatoério
@ AlteragGes em um Relatdrio
B Grupo Relatodrio
@ Etiquetas
@ Relatério em branco
@ Assistente de Relatorio
B Visualizacdo do Relatério
m Secgoes do Relatdrio

m Controles
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@ Grupo Controles
@ Criacdo de Campos Calculados
m Menus de navegacao
B Como Criar um Menu
m Configuracdes Finais de um banco de dados
B Protegdo de Banco de Dados
B Senha para a Abertura do Banco de Dados
m Definicdo da Senha de Abertura

@ Cancelando a senha de Protecdo

Wl

‘1% 8:30as17:30 h

@ 18:30 as 22:30 h
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